Zarzadzenie nr 9/2024
Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Lipnie
z dnia 12.11.2024r.

w sprawie okreslenia zasad uzytkowania pojazdow prywatnych do celow stuzbowych
przez pracownikéw Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lipnie ustalenia stawki za
jeden kilometr przebiegu pojazdu nie stanowiacy wlasnoéci pracodawcy uzytego do
odbycia jazd lokalnych lub podrozy sluzbowej oraz zwrotu kosztow z tego tytulu

Na podstawie art. 33 ust. 5 z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2018r.
poz. 994 ze zm.), § 3 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. W sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 22013
r.poz. 167), § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. W sprawie
warunk6w ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdow niebedagcych wiasnoscig
pracodawey (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.) oraz art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 1., poz. 58 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Dopuszcza si¢ mozliwosé uzytkowania do celow podrézy stuzbowej pojazdow
niebgdacych wiasnoscig pracodawcy przez pracownikow Miejskiego Oérodka Sportu i
Rekreacji w Lipnie.

2. Zgode na wykorzystywanie pojazdu prywatnego do celow podrozy stuzbowej wydaje
Dyrektor MOSIR na pisemny wniosek ztozony przez pracownika.

3. Wzér wniosku o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu niebgdacego wilasnoscia
pracodawey w celu odbycia podrézy stuzbowej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dopuszeza sig réwniez mozliwos¢
uzytkowania do celéw stuzbowych jazd lokalnych pojazdoéw niebedacych wilasnoscig
pracodawcy przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lipnie.

5. Zgode na uzytkowanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych jazd lokalnych
wymaga spelnienia nastgpujacych kryteriow:

a) Merytorycznego uzasadnienia

b) Posiadania/zapewnienia odpowiednich $rodkéw w budzecie Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Lipnie

¢) Zawarcia umowy o uzytkowanie pojazdu prywatnego do stuzbowych jazd
lokalnych.

6. Wzér umowy o uzytkowanie pojazdu prywatnego do stuzbowych jazd lokalnych
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzagdzenia



W umowie, o ktérej mowa w ust. 7 pracodawca okresla miesigczny limit kilometréw
przyznany pracownikowi na stuzbowe jazdy lokalne, z zastrzezeniem, ze nie moze on
przekracza¢ 300 km.

§2

Koszty uzytkowania przez pracownikéw Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Lipnie pojazdéw niebedacych wiasnoscig pracodawcy pokrywa pracodawca.
. Stawka za jeden kilometr przejazdu pojazdem niebgdgcym wiasnoscia pracodawcy
wynosi 75% aktualnie obowiazujacej stawki okreslonej w Rozporzadzeni Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. W sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli, i motoroweréw niebgdacych wiasnoscig pracodawey (Dz. U. z
202 r. Nr 27, poz 271 ze zm.)
. Zwrot kosztéw za uzytkowanie pojazdu do celéw podrdzy stuzbowych dokonuje si e na
podstawie:
a) Wniosku o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu niebgdacego wlasnoscig pracodawcey
w celu odbycia podrdzy stuzbowej
b) Polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacji)
Kwota zwrotu obliczana zostaje jako iloczyn stawki za jeden kilometr i ilosci
przebytych kilometréw w podrézy stuzbowej, ktérej dotyczy rozliczenie.
. Zwrotu kosztow w formie ryczaltu miesigcznego za uzytkowanie pojazdu do celow
stuzbowych jazd lokalnych dokonuje si¢ na podstawie:
a) umowy o uzytkowanie pojazdu prywatnego do stuzbowych jazd lokalnych,
b) o$wiadczenia pracownika o uzytkowaniu przez niego pojazdu niebgdgcego
wiasnos$cia pracodawey do celow stuzbowych jazd lokalnych
Kwota ryczattu miesigcznego obliczenia zostaje jako iloczyn stawki za jeden
kilometr i limitu kilometréw ustalonego w umowie o uzytkowanie pojazdu
prywatnego do stuzbowych jazd lokalnych, na miesiac ktérego dotyczy rozliczenie.
Wzbr o$wiadczenia pracownika o ktérym mowa w § 2 ust. 4 lit. B stanowi zalacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.
Kwote ryczaltu miesiecznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego zarzadzenia,
zmniejsza sie o jedng dwudziesta druga za kazdy roboczy dzien nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajace]
co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
pracownik nie dysponowat pojazdem prywatnym nie bedacym wiadnoscig pracodawcy
do celéw stuzbowych.
. Pracowni zobowigzany jest do zlozenia dokumentéw stanowigcych podstawg
rozliczenia zakonczenia uzytkowania.

§3



1. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkodg w
zwiazku z uzytkowaniem pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych.

2. Szkody powstate w wyniku wypadku drogowego lub w zwigzku z uzytkowaniem
pojazdu prywatnego do celéw shuzbowych bgdg pokrywane wylacznie przez
pracownika ze $rodkéw wiasnych lub jego ubezpieczenia.

3. Pracownikowi nie przystuguje od pracodawcy odszkodowanie za utratg lub
uszkodzenie pojazdu powstate wskutek wypadku w czasie jego uzytkowania do
celow stuzbowych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Pracownikowi ds. administracyjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UZYCIE POJAZDU NIEBEDACEGO
WEASNOSCIA PRACODAWCY W CELU ODBYCIA PODROZY SLUZBOWEJ

Prosze o wyrazenie zgody na uzycie wlasnego $rodka transportu w celu odbycia podrozy
stuzbowej na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu 9/2024 Dyrektora Miejskiego Osrodka
sportu i Rekreacji w Lipnie z dnia 12 listopada 2024r.
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5. Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do kierowania w/w $rodkiem
transportu oraz polis¢ ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw w zakresie jego
prowadzenia

.........................

Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgodeg

Podpis dyrektora



